
「南阿蘇村村勢要覧」作成業務委託仕様書 

 

１．業務の概要 

（１）業務名 

「南阿蘇村村勢要覧」作成業務委託 

（２）業務の目的 

南阿蘇村が有する自然、歴史、文化等の情報や、村勢及び現況をビジュアル的に広

く紹介し、村内外に南阿蘇村の魅力を広く発信するとともに、村勢情報を分かりやす

く紹介することで、南阿蘇村への理解を深めてもらうことを目的に、村勢要覧を作成

する。 

（３）業務の概要 

① 資料収集（資料収集、取材、写真撮影、資料整理等） 

② 企画編集（企画、構成、編集、デザイン・レイアウト等） 

③ 原稿作成・監修（原稿作成、図表・イラストマップ・画像の作成、校正、監修等） 

※村からのデータ提供もあり 

  ④ 校正業務（文字校正、不適切用語の確認） 

⑤ 印刷製本（製版、印刷、製本、納品） 

⑥ ＰＤＦ版作成 

（４）委託期間 

契約締結日から令和９年３月３１日（水）まで 

（５）納入場所 

南阿蘇村役場 政策観光課 

（６）仕様・規格等 

  ①本編 

サイズ  Ａ４判 

部 数  １５００部 

頁 数  ３２頁（表紙含む） 

用 紙  表紙 マットポスト 四六/Y220kg（PP加工あり） 

     本編 マットコート 四六/Y90kg  

印 刷  オフセット印刷 

刷 色  ４色/４色 

製 本  各社の提案による 

 

 

 

     



 ②資料編 

サイズ  Ａ４判 

部 数  ２００部 

頁 数  １６頁（表紙含む） 

用 紙  色上質 厚口  

印 刷  オフセット印刷 

刷 色  １色/１色 

製 本  中綴じ製本 

③ ページ構成は、企画内容により変更可とする。 

④ 印刷には環境に配慮したインクを使用すること。 

⑤ 校正は、文字校正３回、色校正２回（簡易色校正）を基本とする。 

⑥ 印刷入稿データ及びＰＤＦファイル一式は、ＣＤ－ＲＯＭ又はＤＶＤ－ＲＯＭに収納

すること。（村勢要覧の閲覧及びＣＤ又はＤＶＤ内の写真データを利用できるよう作成

すること） 

（７）委託上限額 

５，３９０，０００円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

２．データの所有権等 

完成した村勢要覧および写真のデータは、政策観光課にデジタルデータとして渡すも

のとし、原版及びデータの所有権並びに印刷物の著作権等、一切の権利は南阿蘇村に帰

属するものとする。 

ただし、受託者が従来から権利を有していた受託者固有の知識、技術に関する権利等

（以下「権利留保分」という。）については、受託者に留保するものとし、この場合、南 

阿蘇村は、権利留保分についての当該権利を非独占的に使用できるものとする。 

 

３．その他業務遂行上の留意点 

（１）成果物の品質については、本仕様書の要件を満たしたものとすること。なお、品質が

十分確保されていない場合は、改善要求の指示を行うことがある。 

（２）受託者は、本業務の執行に当たって，関係法令を遵守するとともに業務上知り得た秘 

密を他に漏らしてはならないこと。 

（３）本仕様書に記載されていない項目については、受託者と南阿蘇村で協議の上対応を決

定する。 


