[bookmark: _GoBack]社会教育振興費補助金の手続きについて（必読）
※必ず最後までお読みください

南阿蘇村教育委員会　社会教育係

１　社会教育振興費補助金申請書の取得について
　南阿蘇村役場教育委員会・教育委員会ホームページにて以下の書類を取得してください。
・補助金交付申請書（様式第1号）
・文化団体活動計画書（任意様式可）
・収支予算書（任意様式可）
・文化活動グループ名簿（任意様式可）
・団体規約（任意様式）
・概算払い請求書（※申請時に補助金の受給されたい場合のみ記載）

※活動計画書・収支予算書・グループ名簿につきましては、総会の資料の提出でも構いません。

２　申請書類の書き方の注意（※不備がある場合申請が通らない場合があります）
・収支予算書
　収支予算書の記入につきましては次の２つの点に留意しながら記載をお願いいたします。
1 会費の記入について
収支の中に必ず会費の記載を行ってください。団体の性質上会費が不安定・または徴収の記載が難しい場合は必ずその旨を収支予算書備考欄に記載してください。

2 収入と歳出の記入について
予算書の記入を行う際、収支と歳入にバラつきが見られる団体がありますので必ず金額を合わせて頂くようお願いいたします。






３　申請書類提出後について
　申請書提出後、教育委員会で書類を精査し、補助金給付に相応しい団体であるかの確認を行います。確認ができましたら各団体の代表様に向けて決定通知書を送付いたします。
　また、年度末にかけまして補助金の交付を行いますので1月～2月に教育委員会より以下の書類を送付いたします。
・補助金実績報告書
・活動実績報告書
・収支決算報告書
・補助金請求書
・記入例


上記の書類に記載をいただき、必ず領収書の写しの添付を必ずお願いいたします。また謝礼など領収書がどうしても取得できない場合は歳出の分かる資料（手書き可）を添付し、備行欄に記載をお願いいたします。※領収書が証明できない場合、補助金を交付できない可能性がありますのでご注意ください。
